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Checkliste beizubringende Unterlagen 

für _______________________________________ 
 

Dem Gesuch um wirtschaftliche Sozialhilfe wie auch den Zusatzformularen sind mit * gekennzeichnete 

Angaben mit folgenden Unterlagen zu belegen: 

 

Mitzubringende Dokumente 
Eingangsdatum 
(von SoDi auszufüllen) 

 

I. Personalien 

 

 AHV Ausweis  

 Aufenthalts- /Niederlassungsbewilligung (Ausländerausweis)  

 Scheidungsurteil / Trennungsvereinbarung   

 Krankenkassenpolice  

 Detaillierte Kontoauszüge des aktuellen Monats und der drei Vormonate  

 Unterlagen gemäss Zusatzformular B  

   

II. Erwerbs- / Einkommenssituation 

 

Einkommen aus unselbstständiger Erwerbstätigkeit 

 Lohnausweise der letzten drei Monate  

 Arbeitsvertrag  

   

Einkommen aus selbstständiger Erwerbstätigkeit 

 Unterlagen über Einkünfte und Ausgaben der letzten sechs Monate  

 Buchhaltungsabschlüsse des Vorjahres und des laufenden Jahres  

 Kassabuch  

 Unterlagen gemäss Zusatzformular C  

   

Renten (AHV/IV/Suva/Unfall/Pensionskasse/Hilflosenentschädigung) 

 Allfällige Verfügungen  

 Entscheide im Zusammenhang mit der Anspruchsberechtigung  

 Abrechnungen der letzten drei Monate  

   

Taggelder (Kranken-Unfallversicherung/Millitärversicherung/Arbeitslosenversicherung) 

 Anmeldung RAV  

 Taggeldverfügungen  

 Abrechnungen der letzten drei Monate  

   

Alimentenberechtigung 

 Alimentenbescheinigung  

 Scheidungsurteil / Trennungsvereinbarung  

   

Ausbildungsbeiträge (Stipendien/Darlehen/Fondbeiträge) 

 Verfügungen  

 Entscheide  

 Verträge  

 Ausbildungsvertrag  

 Immatrikualtionsbestätigung der Universität oder Fachhochschule  
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Freiwillige periodische Zuwendungen Dritter 

 Kontoauszüge, welche Informationen zu den Zuwendungen enthalten  

 Schriftstücke, welche Informationen zu den Zuwendungen enthalten  

 

Weitere Einnahmen (IPV/Mutterschaftsbeiträge/Erwerbsersatz/Familienzulagen etc.) 

 Verfügungen  

 Entscheide (Urteile)  

 

III. Hängige Anmeldungen 

 

Anmeldung bei / für:  

AHV / IV / EL / UVG / KTG / ALV / MV / Vorsorge / Stipendien / Stiftungen / weitere 

 Anmeldeformulare der betreffenden Institutionen  

 Verfügungen der betreffenden Institutionen  

 Korrespondenz mit den betreffenden Institutionen  

 

IV. Vermögen 

 

Bankkonti / Postkonti 

 Aktueller Kontoauszug aller Konti  

 Kontoauszüge der letzten drei Monate aller Konti  

 

Pensionskasse / Säule 3a 

 Pensionskassenausweis  

 Bankauszug Freizügigkeitskonti  

 Versicherungspolice  

 Bankauszug Säule 3a  

 

Wertschriften (Aktien / Obligationen / Genossenschaftsanteile etc.) 

 Depotauszüge  

 Wertschriftenverzeichnis  

 Gesellschaftsunterlagen  

 Anteilsscheine  

 

Sonstige Guthaben (private Darlehen / güterrechtliche Ansprüche etc.)  

 Verträge  

 Versicherungspolicen  

 

Liegenschaften (im In- und Ausland) 

 Kaufvertrag  

 Hypothekarvertrag  

 Abrechnungen Hypothekarzins  

 Übersetzung der Unterlagen (bei Liegenschaftgen im Ausland)  

 

Motorfahrzeuge 

 Bewertung EuroTax  

 Leasingvertrag  

 Kaufvertrag  

 Fahrzeugausweis  
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Motorfahrzeuge (Fortsetzung) 

 Versicherungspolice  

 Rechnung der Motorfahrzeugsteuer  

 

Unverteilte Erbschaften 

 Nachlassregelung oder Testament  

 Korrespondenz  

 

Rückkaufsfähige Lebensversicherung(en) 

 Versicherungspolice  

 Aktueller Rückkaufswert  

 

Weitere Vermögens-/Sachwerte (Schmuck / Geschäftsanteile / Bargeld / Kunst etc.) 

 Unterschiedlich, erkundigen Sie sich beim Sozialdienst  

   

V. Ausgaben / Schulden 

 

Lebenshaltungskosten 

 Mietvertrag und alle Nachträge  

 Versicherungspolice Krankenkasse aller Familienmitglieder  

 Verfügung Individuelle Prämienverbilligung (IPV)  

 Police Hausrat- und Haftpflichtversicherung  

 Verträge Kindertagesstätten etc.   

 Letzte Steuerveranlagung   

 

Unterhalts-/Alimentenverpflichtungen 

 Alimentenbescheinigung  

 Scheidungsurteil / Trennungsvereinbarung  

 

Schulden/Ausstände 

 Abzahlungsvereinbarungen  

 Verträge  

 Gläubigerverzeichnis  

 Betreibungsinformation  

 

Lohnpfändungen 

 Betreibungsinformation  

 Berechnung Betreibungsamtliches Existenzminimum  

   

VI. Abschlussfragen 

 

 Verfügungen und Korrespondenz des letzten Sozialdienstes  

   

vom Sozialdienst auszufüllen 

 Eingang Visum 

 Eingang Gesuchsformulare komplett   

 Merkblatt unrechtmässiger Sozialhilfebezug   

 Merkblatt Sozialhilfebezug / Bevorschussung ALT, Sozialversicherungen   

 Vollmacht zum Gesuchsformular   

 Abtretung Krankenkasse   

 


